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Im Auftrag eines Kunden suchen wir für ein Komfort Hotel mit Restaurant und Biergarten in der 
Nähe von Münster zum nächstmöglichen Zeitpunkt folg ende Position:  

„Mitarbeiter(in) für die Rezeption“ 

Wir suchen eine engagierte Kraft, die sich um die R ezeption und Reservierung kümmert und morgens 
teilweise auch den Frühstücksservice übernimmt. Fre undlichkeit, Flexibilität und MS Office Kenntnisse 
sind ebenso gefragt, wie eine strahlende Erscheinung  und verkäuferisches Talent. 

Aufgabengebiet  

• Annahme und Bearbeitung von Reservierungsanfragen 
• Check In / Check Out 
• Führen der Hotelkorrespondenz 
• Tatkräftige Unterstützung des Services  

Anforderungsprofil 

• Abgeschlossene Ausbildung als HoFa o.ä. 
• Mind. 1 Jahr praktisch Erfahrung nach der Ausbildung  
• Selbständiges Arbeiten  
• Gepflegtes Erscheinungsbild 
• Englischkenntnisse 

Sie zeichnen sich aus durch: 

• Sicherer und freundlicher Umgang mit Gästen 
• Sicheres Beherrschen der MS Office Programme Word/Outlook 
• Erfahrung mit Hotelsoftware 
• Sichere Rechtschreibung 
• Eigenständiges Arbeiten 
• Sie packen da an, wo es gebraucht wird und sind zeitlich flexibel. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und 
dem möglichen Eintrittstermin.  
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